
PLAN ANUAL DE TRABAJO.

ENERO

2017

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

FEBRERO

2017

DISEÑAR LA IMAGEN DE PORTADA DE LA NUEVA PAGINA DE SERVICIO QUE ESTAREMOS
OFERTANDO ESTE AÑO A LA CIUDADANIA, CON EL FIN DE LOGRAR UN IMPACTO
ATRAVÉS DE LA POSTERIOR DIFUSIÓN QUE SE HAGA DE ESTA. (EN CONJUNTO CON EL
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS.

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

MARZO
2017

INICIAR CON LA DIFUSIÓN A TRAVÉS DE PERIFONEOS Y ANUNCIÓS DE TELEVISIÓN DE LA
PUESTA EN MARCHA DE LA NUEVA PAGINAWEB DE CIUDADADANO EN LINEA – REGISTRO
CIVIL TUXPAN MÁS CERCA DE TI EN DONDE SE LE OFRECE A LOS TUXPANENSES QUE
RADICAN EN CUALQUIER OTRO ESTADO DE LA REPUBLICA, QUE MEDIANTE LA PAGINA Y
PREVIO PAGO DE DERECHOS VÍA PAY PALM, OBTENGAN SU ACTA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, DIVORCIO O DEFUNCIÓN, SEGÚN SEA EL CASO, MEDIANTE ENVIÓ QUE LE
HAREMOS POR CORREO CERTIFICADO.

RENDIR INFORMES Y AVISOS OPORTUNOS A LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES
SEGÚN LA LEY.

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

ABRIL
2017

MAYO
2017

INICIAR CON EL PERIODO DE PRUEBA Y ADAPTACIÓN DE LA PAGINA YA UNA VEZ QUE SE
HAYA CUMPLIDO CON EL PERIODO DE DIFUSÓN DE LA MISMA, MISMO QUE TENDRA UNA
DURACIÓN DE DOS MESES PARA PODER DETERMINAR LA FUNCIONALIDAD DE ESTE
SERVICIO. ASÍ MISMO INSTALAREMOS UN MODULO DEDICADO A LA ATENCIÓN DICHA
PAGINA, DENTRO DE LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA OFICINA DE REGISTRO CIVIL.

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

JUNIO
2017

EN ESTE MES LLEVAREMOS A CABO EVENTOS DE BODAS COLECTIVAS, PARA APOYO A
LA CIUDADANIA QUE DESEE REGULARIZAR SU ESTADO CIVIL.

INICIAREMOS LA DIFUSIÓN DE ESTE EVENTO A TRAVÉS DE PERIFONEOS
COORDINANDOSNOS CON LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL, SE INICIARAN
DICHOS PERIFONEOS EN LA SEGUNDA QUINCENA DE MAYO.  Y DURANTE TODO EL MES
SE RECIBIRA LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA ESTA SITUACIÓN, PARA QUE EL
ÚLTIMO DÍA DEL MES SE LLEVE A CABO EL MULTICITADO EVENTO.

TAMBIEN SOLICITAREMOS EL APOYO DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL PARA QUE NOS
AUTORICE EL USO DE LAS INSTALACIONES DE SU SALON PARA EVENTOS DE MANERA
GRATUITA, PARA PODER LLEVAR A CABO DICHO EVENTO. Y PODER HACER UNA
CORRECTA DIFUSÓN HACIA LA CIUDADANIA TUXPANENSE EN GENERAL.

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

RENDIR INFORMES Y AVISOS OPORTUNOS A LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES
SEGÚN LA LEY.

JULIO
2017

SE PRETENDE LLEVAR A CABO REGISTROS EXTEMPORANEOS PARA QUE TODA
PERSONA QUE NO HAYA SIDO REGISTRADA HASTA LA FECHA PUEDA REALIZAR SU
REGISTRO CORRESPONDIENTE Y CON ESO REGULARIZAR SU ESTATUS LEGAL COMO
CIUDADANO.

INICIAREMOS LA DIFUSIÓN DE ESTE EVENTO A TRAVÉS DE PERIFONEOS
COORDINANDOSNOS CON LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL, SE INICIARAN
DICHOS PERIFONEOS EN LA SEGUNDA QUINCENA DE JUNIO.Y DURANTE TODO EL MES
SE RECIBIRA LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA ESTA SITUACIÓN, PARA QUE EL
ÚLTIMO DÍA DEL MES SE LLEVE A CABO EL MULTICITADO EVENTO.



EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

AGOSTO
2017

DAREMOS INICIO CON CAMPAÑA PARA  EXPEDIR ACTAS DE NACIMIENTO A BAJO COSTO
($ 10°° COSTO DE RECUPERACÓN), EN APOYO A NIÑOS Y JOVENES TUXPANENSES QUE
LO NECESITAN PARA SU INSCRIPCIÓN Y REINSCRIPCIÓN EN SUS RESPECTIVOS
CENTROS DE ESTUDIOS.

LA DIFUSIÓN DE ESTE APOYO SE LLEVARA A CABO EN COORDINACIÓN CON EL
DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN SOCIAL, MEDIANTE PERIFONEO QUE INICIARA LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JULIO.

COMO REQUISITO EL SOLICITANTE DEBERA COMPROBAR CON LA HOJA DE INSCRIPCIÓN
O PREINSCRPCIÓN EL NIVEL ACADEMICO QUE SE ENCUENTRAN CURSANDO, PARA ASÍ
PODER OTORGARLES EL BENEFICIO DEL BAJO COSTO, ESTE REQUISITO SE DEBE
PRESENTAR AL MOMENTO DE SOLICITAR (ACTA)

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

SEPTIEMBRE

2017

OCTUBRE
2017

LLEVAR A CABO LA GESTIÓN ADECUADA ÁNTE LA OFICINA DE LA SECRETARIA DE
RELACIONES EXTERIORES CORRESPONDIENTE, PARA LOGRAR LOS ACUERDOS Y
CONVENIOS NECESARIOS PARA LA INSTALACIÓN DE UN MODULO PARA LA EXPEDICIÓN
DE PASAPORTES, Y CON ESTO ACERCAR SERVICIOS TALES COMO SOLICITUDES DE
PASAPORTE Y RENOVACIÓN DE PASAPORTE, CON EL FIN DE APOYAR LA ECONÓMIA DE
NUESTROS CIUDADANOS Y DE IGUAL FORMA OPTIMIZAR EL TIEMPO DE ESTOS.
BUSCAREMOS LOGRAR ESTE OBJETIVO, ATRAVÉS DE UNA CORRECTA Y OPORTUNA
GESTIÓN ANTE LAS AUTORIDADES COMPETENTES, GESTIÓN QUE DEBERA LLEVAR A
CABO EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CON APOYO DE SU REGIDOR DIRECTO, ESTA
GESTIÓN DEBERA LLEVARSE ACABO DURANTE LOS MESES DE SEPTIEMBRE Y OCTUBRE.

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

RENDIR INFORMES Y AVISOS OPORTUNOS A LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES
SEGÚN LA LEY.

NOVIEMBRE
2017

INICIAR CON LA DIFUSÓN DE LA INSTALACIÓN DE UN MODULO DE PASAPORTES DENTRO
DE NUESTRO MUNICIPIO, ESTO LO HAREMOS EN COORDINACI´N CON EL
DEPARATAMENTO DE COMUNICASIÓN SOCIAL ATRAVÉS DE PERIFONEOS Y ESPOT
TELEVISIVOS, DURANTE TODO EL MES DE NOVIEMBRE DANDO A CONCER LA CORRECTA
INFORMACIÓN A LA COMUNIDAD TUXPNENSE DE COMO FUNCIONARA DICHO MODULO Y
CUAL SERÁ SU UBICACIÓN.

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

DICIEMBRE
2017

CULMINAREMOS EL AÑO CON LA INSTALACIÓN Y PUESTA EN MARCHA DEL MODULO DE
PASAPORTES DENTRO DE NUESTRO MUNICIPIO, ESTO EN COORDINACIÓN CON LOS
DEPARTAMENTOS DE SISTEMAS Y COMUNICACIÓN SOCIAL, LOGRANDO BENEFICIAR
CON ELLO A TODA NUESTRA COMUNIDAD TUXPANENSE.

EFICIENTAR LA EXPEDICIÓN COPIAS O ACTAS DE EXTRACTOS CERTIFICADAS Y CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO
CIVIL. LO EFICIENTAREMOS ATRAVÉS DEL BUEN TRATO A LA CIUDADANIA, SIENDO
FACILITADORES E INFORMANDOLES SOBRE LAS DUDAS QUE PRESENTES, ADEMÁS DE
CUMPLIR A CABALIDAD CON EL HORARIO DE OFICINA ESTABLECIDO, CON LO TAMBIÉN
SE MEJORARAN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE OFRECEMOS EN EL DEPARTAMENTO.
(ESTA ACCIÓN SE LLEVARA A CABO DURANTE TODO EL AÑO).

RENDIR INFORMES Y AVISOS OPORTUNOS A LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES
SEGÚN LA LEY.

A  T  E  N  T  A  M  E  N  T  E:
TUXPAN, JALISCO A 05 DE ENERODE  2017

LIC. GUSTAVO LLAMAS LIZARDI
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL


